
週次 日期 單元名稱 教學重點 作業 備註

2 9/6 教室規範

1.教室使用規則

2.硬體介紹

3.認識中山網頁、彰化Gsuite

1.瀏覽中山網頁

2.練習彰化Gsuite登入、登出

3.複習37個注音符號

因應9/21放假，前三次課程合併教

學，以鍵盤操作、進入Gsuite、

Meet、Classroom

3 9/13 認識電腦

1.簡介資訊系統

2.硬體設備與操作

3.認識Gsuite基本操作

1.複習鍵盤、滑鼠操作

2.練習彰化Gsuite登入、收取信

件、登出

4 9/21 遠距教學

1.認識Meet、Classroom等線上教學環境

與操作

2.瀏覽Classroom

1.練習彰化Gsuite、Meet、

Classroom等登入、登出

2.練習閱讀Classroom線上作業

中秋節放假

5 9/28 遠距教學
1.線上教學操作

2.閱讀Classroom作業、作業上傳

1.練習閱讀Classroom線上作業

2.練習作業上傳

6 10/5 遠距教學
1.認識Meet線上教室

2.認識線上教室規則

1.在Classroom讀取Meet連結

2.登入Meet線上教室

3.聽取線上教室音樂

7 10/12 遠距教學
1.綜合複習線上教學環境與設備操作

2.模擬演練線上教學

1.在Classroom讀取Meet連結

2.居家線上教學演練

8 10/19
認識作業

系統

1.認識Windows作業系統與操作

2.網路磁碟機管理與操作

9 10/26
資訊安全

與倫理

1.認識資訊安全與倫理

2.認識個人資料保密法

3.網路社交平台使用與注意事項

瀏覽教育部全民資安素養網

https://isafe.moe.edu.tw/

10 11/2
認識輸入

法

1.輸入法介紹

2.輸入法使用：切換、位置與操作

11 11/9
認識打字

軟體

1.鍵盤認識

2.打字練習
打字練習：聖誕祝福語

12 11/16
認識打字

軟體

1.中文打字練習

2.英文與數字打字練習
打字練習：聖誕祝福語
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13 11/23
認識打字

軟體

1.標點符號打字練習

2.綜合打字應用
打字練習：聖誕祝福語

14 11/30
認識繪圖

軟體

1.認識小畫家繪圖軟體

2.練習滑鼠繪圖操作
聖誕圖形設計

15 12/7
認識繪圖

軟體

1.練習幾何繪圖：正方、長方、三角形

2.練習不規則圖形繪圖
聖誕圖形設計

16 12/14
認識繪圖

軟體

1.工具運用、填色與翻轉

2.簡單造型設計
聖誕賀卡設計

17 12/21
認識因材

網

1.常用網站介紹(Yahoo、YouTube、新聞

網站、購物網站等)

2.常用搜尋引擎介紹與操作(IE、

Firefox、Google)

1.完成聖誕賀卡設計

2.網頁瀏覽操作20分鐘

18 12/28
認識因材

網

1.認識因材網

2.因材網登入練習
因材網登入、操作、登出

19 1/4
認識因材

網

1.簡介因材網

2.因材網線上操作(模擬學科學習)

3.認識網路禮儀

因材網登入、操作、登出

20 1/11 自主學習
1.認識縣網、校網自主學習專區

2.練習自主學習

利用自主學習專區進行定期評量複

習

1/18定期評量

合併第20、21兩週的教學內容

21 1/18 自主學習
1.練習縣網、校網自主學習專區操作

2.認識自主學習資源
學期結束



週/次 教學單元 教學重點 作業

1 遠距教學

1.線上教學操作

2.閱讀Classroom作業、作

業上傳

1.練習閱讀Classroom線上作業

2.練習作業上傳

2 遠距教學
1.認識Meet線上教室

2.認識線上教室規則

1.在Classroom讀取Meet連結

2.登入Meet線上教室

3.聽取線上教室音樂

3 遠距教學

1.綜合複習線上教學環境與

設備操作

2.模擬演練線上教學

1.在Classroom讀取Meet連結

2.居家線上學習

4
資訊安全與

倫理

1.認識資訊安全與倫理

2.認識個人資料保密法

3.網路社交平台使用與注意

事項

瀏覽教育部全民資安素養網

https://isafe.moe.edu.tw/

5 認識載具

1.各種載具介紹：桌機、筆

電、平板、手機的公版介

紹

2.載具輸入法介紹

認識家中載具及操作練習

6 認識輸入法

1.輸入法介紹

2.輸入法使用：切換、位置

與操作

認識家中載具如何輸入符號：文

字、表情、標點符號

7
認識打字軟

體

1.輸入法(鍵盤)認識

2.打字練習

1.打字練習

2.Classroom上傳聖誕祝福語(20個字)

8 認識因材網

1.常用網站介紹(Yahoo、

YouTube、新聞網站、購物

網站等)

2.常用搜尋引擎介紹與操作

(IE、Firefox、Google)

網頁瀏覽20分鐘

9 認識因材網
1.認識因材網

2.因材網登入練習
因材網登入、操作、登出

10 認識因材網

1.簡介因材網

2.因材網線上操作(模擬學

科學習)

3.認識網路禮儀

因材網登入、操作、登出

11 自主學習

1.認識縣網、校網自主學習

專區

2.練習自主學習

利用自主學習專區進行定期評量複

習
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