
圖書資訊利用教育
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書的外表
具有保護圖書及美化
書本的功用，有分成
精裝和平裝兩種。

書背

封底 封面

封面、封底與書背三者同為保護書本之用



內容簡介、
作者簡介、
推薦詞

ISBN條碼(國際
標準書號)、
價錢
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扉頁

也稱「飛頁」或「蝴蝶頁」，前後皆有，具有保護之用。
可題字、心得、優美詞句、贈書簽名。

目前出版的繪本常會有圖案，通常和書本內容有關！



書名頁

與封面書名大同小異，但較具有權威
性，若有不同，以書名頁記載為準。

也有書名、作者、
插圖者、翻譯者、
出版者等資料



*自序是作者寫本書的構思、構想及動機介紹

*他序通常請有名望、有地位的名人來介紹此書，以達到

暢銷賣座之目的

序文



記載書中各章節標題及頁次，可快速知道書的大致內容

及決定是否要閱讀或購買。

目次



一本書的主體部分，有字有圖、有故事有知識學問。

正文



版權頁
是書的身分證，詳盡的記載
這本書的基本資料。通常寫
有「版權所有，翻印必究」
或「版權所有，歡迎翻印」
等字樣，後者期望免費廣為
流傳，如宣傳品、商品、廣
告、佛書…等。

凡是一種作品，得到了合法
的出版、印刷權、買賣權，
就叫做版權。

這些擁有智慧財產權的作品，
不可任意翻印、抄寫、引用，
除非得到作者同意。



凡例或編者的話：說明如何使用這本書。

索引：讓讀者很快根據線索

找到內文資料。有名詞索
引、部首索引、注音符號索引、
筆劃索引、分類索引…等

有些學術或參考工具書類還附有 ：

參考資料：作者在寫作時所參考的書籍、文獻資料，

可提供給讀者進一步的研究、閱讀。

附錄：記載於書本後面的文字

或圖表，方便查閱資料。



4.翻看正文：選幾小段來欣賞，看看是否是你
所喜歡或需要的內容。

如何在短時間內，認識一本書：

1.先看書名：由書名大概可以判斷這本書的
主體是在說明或介紹什麼。

2.看序文：看自序可以了解作者寫書的動機，
看他序可以明白別人認為此書的優點。

3.看目次：可以立刻明白此書的大綱和重點。



「一分鐘看完一本書」，
指的是要看書的哪部份？

連接封面與封底的地方
稱為什麼？

書背

目次



書的「身分證」，是指哪個部份？

版權頁

封面 書背 封底 扉頁 書名頁

序文 目次 正文 版權頁

書個哪些部份會同時出現書名、作者？


