
word-主題投票單－活動設計 
 

領域/科目 彈性-電腦 設計者 翁沐家 

實施年級 四年級 單元名稱 word-主題投票單 

設計依據 

 
能力指標 

2-2-2能操作視窗環境的軟體 
3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修 
1-2-1能了解資訊科技在日常生活之應用 
4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧尋合適的網路資源 

學習目標 

1. 設定文件邊界、紙張大小與方向 

2. 使用SmartArt圖形進行文件設計 

3. 在SmartArt圖形使用線上圖庫 

4. 使用圖案與文字方塊進行設計 

5. 使用框線與主題色彩美化文件 
 

 
 

 



 
 

教學活動內容及實施方式 備 
註 

教師準備： 

1.word觀摩作品 
 

教學活動： 

1. 簡單好用的SmartArt 

2. 設定空白文件 

3. 加入SmartArt圖形 

4. 加入文字、設定色彩 

5. 加入圖片 

6. 設定圖案格式 

7. 美化文件 

 

評量方式 口頭問答
操作練習
學習評量 

展示成果 



作品 

 
 

省思 

 

 


