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本學期「編輯一把罩」課程主要教學 Word文書編輯軟體，第一

個任務為製作功課表，在設計本課程時，以學生新學期功課表為素

材，讓學生可以製作並設計自己喜歡的功課表樣式，藉以引起學生

學習動機。 

本次上課為第一節課，先介紹基本介面，從設計表頭開始，再

學習欄與列的意義，插入符合功課表欄數與列數的表格，但學生來

自不同家庭，有不同的數位落差及能力差異，3C熟悉度也不盡相

同，類推能力也有個別差異，且本節課為學生初次接觸 Word文書處

理軟體的第一節課，預計要完成的學習進度太多，因此將來若要再

進行此課程，第一節課應著重介面的熟悉，給予學生充分的練習時

間，並將學習任務減少，將欄與列的介紹及插入表格移至第二節課

進行。 


