
彰化縣立竹塘國中 111 學年度教師公開授課教學簡案格式(新課綱) 

領域/科目 綜合活動/輔導 設計者 陳佩琪 

實施年級 七年級 總節數 共一節，45 分鐘 

單元名稱 校園資源尋寶趣 教材來源 自編 

設計依據 

學習 

重點 

學習

表現 

2a-IV-1  
體認人際關係的重要性，學習人
際溝通技巧，以正向的態度經營
人際關係。 

核心 

素養 

綜-J-C2  

運用合宜的人際互動技巧，經營良

好的人際關係，發揮正向影響力， 

培養利他與合群的態度，提升團隊

效能，達成共同目標。 學習

內容 

輔 Dc-IV-1  
同理心、人際溝通、衝突管理能力
的培養與正向經營人際關係。  

議題融入 品德教育 

教學設備 自編教材學生學習單、自製處室桌遊卡牌 

學習目標 

1.能從活動中，發揮互助與建立良好的溝通能力。(自發互動) 

2.能了解各處室職務內容，適時表達出自己的看法。(自發互動) 

3.能經由認識校園中資源，解決個人或班級問題。(溝通互動) 

4.能透過與他人合作中，找出各處室資源資訊。(溝通互動) 

5.能活化運用校園資源，進而提升適應國中生活的能力。(互動共好) 

教學活動設計 

教學活動內容及實施方式 時間(分) 備註 

1.說明今天的上課主題「校園資源尋寶趣」。 

 Q:學校有幾個處室?每個人處室承辦之業務都一樣嗎? 

2.介紹國中之各處室承辦之業務內容。 

2.「自製處室桌遊卡牌」活動。 

 (1)教師說明處室桌遊卡牌的活動方式。 

 (2)請同學依活動方式進行桌遊卡牌之操作。 

3.請同學在腦海回想各處室承辦業務之內容。 

4.請同學填寫各處室之學習單 

5.統整歸納本節之討論重點，預告下週上課之內容。 

(本節結束) 
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簡報引導 

討論問答 

簡報引導、學習單填寫 

小組活動 

桌遊活動 

 

 

學習單填寫 

回饋觀念整理 

試教成果： 

參考資料：  

附錄： 

 

 

 



班級：   姓名：    座號： 

校園進行曲 

     教務處            

                     學務處 

 

 

 

      輔導室             總務處 

 

 

 

（Ａ）教學組  （Ｂ）出納組  （Ｃ）訓育組  （Ｄ）生教（輔）組  （Ｅ）輔導組 

（Ｆ）事務組  （Ｇ）資料組  （Ｈ）註冊組  （Ｉ）健康中心    （Ｊ）體育組 

（Ｋ）設備組  （Ｌ）文書組  （Ｍ）衛生組  （Ｎ）資訊組 

(     )1.代收註冊代辦費及其他費用 

(     )2.體育場地、用具之登記借用與維護。/辦理體適能及各項體育競賽活動。 

(     )3.建立學生基本資料。/安排實施各項心理測驗。/辦理性別教育、生命教育活動。 

(     )4.安排班級課表。/處理調、代課及補課事宜。/安排各項學藝競賽。/抽查作業。 

(     )5.公文收發及文件歸檔。/整理全校性會議紀錄。 

(     )6.辦理學生視力、身高、體重等一般健康檢查。/校園師生意外事件之緊急救護及處理。 

(     )7.班會、週會及社團活動之安排。/辦理校外教學及才藝競賽等課外活動。 

(     )8.推動校園環境整潔及資源分類、回收工作。/發放清掃用具。 

(     )9.提供個別輔導、團體輔導及班級輔導。/提供適應困難學生各式輔導介入服務。 

(     )10.維護校園安全及生活常規之管理。/管理學生請假、缺曠課、服儀檢查及行為獎懲事宜。 

(     )11.處理學生註冊、編班、轉學及學籍管理。/辦理各項獎助學金申請及學雜費減免事宜。/ 

(     )12.辦理教室公物的管理及維護(燈管、桌椅等) 

(     )13.學校電腦設備及空間的使用與管理。/建置及維護學校網頁及辦理資訊相關活動。 

(     )14.教科書發放。/各項教學設備之借用登記。/辦理科展活動。 
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