
彰化縣僑信國小 111 學年度共同備課紀錄表 

協同學習群組 

             ■學年群--- （    三  ）年級 

             □領域小組---（        ）領域 

             □專業社群---（        ）社群 

              □跨領域、跨年級學習群（至多 5人） 

□公開觀課 

教學班級   3  年  8  班 
  授課 

日期/節次 

 111 年 10 月 5 日 

    第  2  節 

授課教師 彭研筑 
  議課 

日期/節次 

 10 月 5 日第 3 節

（授課當天為佳，距授

課不超過一星期） 

觀課教師 李家柔                                                          

領域/單元 資訊(電腦)領域 /第三單元我是鍵盤快打手 

教學目標 

本授課課程要達到的教學目標: 

1. 培養電腦基本使用的技巧與知識 

2. 認識鍵盤的構造 

3. 能輸入數字和英文 

4. 會切換英文字母大小寫 

學生學習步驟 

1.播放光碟影片。 

2.教師提問：學生平常使用電腦或手機打字

的經驗。 

3.學生打開課本 45 頁並且對照觀察座位上

的鍵盤，認識了解鍵盤的構造。教師簡單說

明鍵盤區塊，如：功能鍵、字元鍵、控制鍵

與數字鍵。 

4.教師示範如何開啟 WORDPAD，請學生開

啟應用程式並參照課本 46 頁。 

5.教師示範數字輸入，念一組號碼讓學生練

習。 

6.教師示範英文輸入並教導大小寫切換鍵，

學生參照課本 49 頁，輸入英文句子。 

7.教師巡視並檢查每位學生的進度。 

 

教學資源 

1.教學光碟  

2.課本 

3.電腦 

4.鍵盤 

 

 

 



評量方式 

（學生作品） 

1. 能說出自己的舊經驗。 

2. 能熟習鍵盤構造。 

3. 能開啟相關應用程式。 

4. 能輸入數字鍵。 

5. 能切換大小寫鍵並輸入英文句子。 

學生座位編排 依照電腦教室原本座位設計分配成 3排 

 


