
三年級資訊課教學簡案 

設計者 李春隆 教學對象 三年級 

日期 111年11月2日 教學節數 1節 

一、 教學準備 

1. 個人電腦。 

2. 相關操作軟體。 

二、 教學目標 

1. 認識鍵盤。 

2. 操作並熟練鍵盤輸入。 

3. 學會使用 WordPad 

三、 學生成果表現及評量方式 

1. 學生練習操作。 

2. 完成作業。 

四、 參考資料 

1. 校園文化-[校園鍵盤]。 

2.巨兒版-Windows 電腦小學堂 

3.英語課本。 

教學領域 

能力指標 

分段 

能力指標 
活       動       內       容 實施方式 時間 

 

 

資訊教育 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-2-2 能

操作視窗

環境的軟

體 

 

 

 

 

【英文快打高手】 

第一節 

活動一：認識鍵盤 

1.老師對鍵盤做基本介紹，如：

功能鍵區、打字鍵區、編輯鍵

區、方向鍵區、數字鍵區等

等。 

2.讓學生在實體鍵盤觸摸及電子

書、視窗軟體中認識『英打鍵

盤』並產生記憶。 

3.認識實體鍵盤與虛擬鍵盤。 

活動二：學會打字指法 

 

 

教師說明 

 

 

 

操作練習 

 

 

 

 

 

5分 

 

 

 

10分 

 

 

 



資訊教育 

 

 

 

 

 

資訊教育 

 

 

 

 

資訊教育 

 

英語 

2-2-5 能

正確操作

鍵盤 

 

 

 

 

2-2-5 能

正確操作

鍵盤 

 

 

 

2-2-6 能

熟練中英

文輸入。 

6-1-16 會

在生活中

或媒體上

注意到學

過的英

語。 

4.讓學生運用【校園鍵盤】認識

英文鍵盤位置。 

5.學會正確的打字指法。 

 

~本節完~ 

第二節 

活動一：學會輸入特殊符號 

1.學會輸入特殊符號。 

2.學會修改與刪除文字。 

活動二：練習英文輸入 

3.讓學生實際操作【校園打字 

GAME】，從指法、單字、標點

符號、片語、到文章，練習英

文輸入。 

活動三：學會使用 WordPad 

5.學會使用 WordPad 開啟、編輯

與儲存檔案。 

6.能輸入大小寫英文。 

 

~本節完~ 

教師說明 

 

操作練習 

 

 

 

 

教師說明 

 

 

操作練習 

 

 

 

操作練習 

完成作業 

 

 

5分 

 

20分 

 

 

 

 

2分 

3分 

 

15分 

 

 

 

20分 

 

 

 


