
   彰化縣湳雅國民小學教案設計簡案 

 

 

教學活動設計 

教學活動內容及實施方式 時間 評量方式 

~~第一節~~ 

1.引起動機 

請小朋友打開課本 P.64，認識表格運用的時機。 

2.學習插入表格。 

(1)設定表格大小。 

  學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

(2)設定表格列高和欄寬。 

   學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

(3)學習合併儲存格和分割儲存格。 

  學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

3.儲存檔案，將鍵盤和滑鼠歸位並關機下課。 

 

~~第二節~~ 

  

 

 

 

●態度檢核 

●實作表現 

 

 

 

 

 

 

●態度檢核 

●實作表現 

教學單元活動設計 

領域/科目 彈性學習課程/資訊 設計者 廖惠認 

實施年級 四年級 總節數 共 4節 

主題名稱 星座調查表 

設計依據 

學習 

重點 

◎知道『表格』的應用 

◎學會表格設定 

◎學會設定美術字 

學習目標 

1.能了解用表格可以做什麼。 

2.能規畫表格的欄數和列數。 

3.會設定表格。 

4.會輸入資料與設定儲存格色彩。 

5.會利用美術字製作標題。+ 

議題融入 數學 

人 E5欣賞、包容個別差異並尊重自己與他人的權利。 

藝術 

品 E3溝通合作與和諧人際關係。 

教學設備/

資源 電腦、廣播設備、播音設備 

教材來源 
 

LibreOffice Writer7.x第四單元 



1.複習上一節課的課程。 

2.輸入星座表資料。 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

3.練習複製的快速鍵 Ctrl+C和貼上的快速鍵 Ctrl+V 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

4.儲存檔案，將鍵盤和滑鼠歸位並關機下課。 

儲存格填色。 

~~第三節~~ 

1. 複習上一節課的課程。 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

2. 插入小插圖。 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

3. 用美術字做標題(形狀、字型、大小……) 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

4.儲存檔案，將鍵盤和滑鼠歸位並關機下課。 

 

~~第四節~~ 

1. 複習上一節課的課程。 

2. 插入滿版的背景圖 

學生實作並適時提問，老師巡視並立即解決學生提問。 

3.作品欣賞 

  由老師撥放全班作品供大家欣賞 

老師實作繪圖的流程（並請學生實作） 

4.儲存檔案，將鍵盤和滑鼠歸位並關機下課。 
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●實作表現 

●參與討論 

●態度檢核 

 

 

  


