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祝你生日快樂 - 卡片設計 教學節數 
  共 3節 

  本次教學為第 1 節 

觀察前會談 

(備課)日期 
113 年 9 月 18 日 

  

  

 

  會談地點  教務處 

一、學習目標(可包含核心素養、學習表現與學習內容)： 

學習目標 

1.知道如何從雲端硬碟下載老師的資料使用。 

2.學習使用 word2021 開啟舊檔。 

3.學習複製文字格式。 

4.學習插入圖片並作設定。 

5.學習從上傳作業到雲端硬碟。 

學習表現 

資 E2 使用資訊科技解決生活中簡單的問題。 

資 E6 認識與使用資訊科技以表達想法。 

學習內容 

資 T-Ⅱ-2 文書處理軟體的使用 

資 H-Ⅱ-2 資訊科技之使用原則 

二、學生經驗(可包含學生先備知識、起點行為、學生特性…等)： 

1. 會開啟 word2021 軟體。 

2. 會中英文打字 

三、教學預定流程與策略： 

1.複習登入雲端硬碟，並進入數位敘事作業區。 

2.學習如何下載老師指定的練習檔案(圖檔、文件檔)。 

  (1)圖檔用滑鼠按右鍵，「另存新檔」在桌面上即可。 

  (2)文件檔先用 google文件開啟才能下載，並說明存檔類型。 



3.開啟 word2021 進行文件編輯。 

  (1)學習開啟舊檔功能。 

  (2)學習使用複製文件格式。 

4.學習善用「複製/貼上」。 

  (1)拖曳選取要複製的文字。 

  (2)按「複製」圖示。 

  (3)再按「貼上」，完成老師指定作業。 

5.學習插入圖片並作圖片大小、位置、文繞圖等設定。 

四、學生學習策略或方法： 

1.教師複習登入雲端硬碟的方法，提醒學生帳號、密碼規則。 

2.鼓勵學生在老師講解後自行操作，忘記步驟時記得看課本。 

3.如有跟不上進度，要馬上舉手，老師過去個別指導。 

 

五、教學評量方式（請呼應學習目標，說明使用的評量方式）： 

（例如：實作評量、檔案評量、紙筆測驗、學習單、提問、發表、實驗、小組討論、

自評、互評、角色扮演、作業、專題報告或其他。） 

1.操作：能操控電腦介面，瞭解 word2021 的設定。 

2.觀察：隨時注意學生的學習狀況，指導學生正確操作電腦介面。 

3.提問：實作時，學生隨時可以舉手提問，老師會過去協助。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


