
校園交流站
輔導教師：顏羽暄









註冊組 生教組 出納組 事務組

輔導組 文書組 資料組 資訊組

體育組 教學組 衛生組 訓育組

專輔教師 特教組 設備組 健康中心



教學組 出納組 生教組 輔導組

註冊組 文書組 訓育組 資料組

設備組 事務組 衛生組 特教組

資訊組 健康中心 體育組 專輔教師



教務處教學組

編排全校課表
處理段考事宜
檢查教室日誌、作業抽查
辦理國語文競賽、數學競試



教務處設備組

教學設備管理
專科教室管理
科展、科學競賽
圖書館、教科書準備



教務處註冊組

辦理入學、編班事項
核發學生證、畢業證書
管理學籍資料、成績登記
各項獎學金申請、補助津貼



教務處資訊組

管理網路設備
負責資訊教學、活動
建置、維護學校網站
協助處理校內資訊相關事務



學務處生教組

學生獎懲辦法
服裝儀容管理
負責學生導護、交通安全
辦理學生請假缺曠課是宜



學務處訓育組

新生入學輔導
班級幹部訓練
規劃團體活動（畢旅、露營）
指導學生社團活動、才藝競賽



學務處衛生組

掃具管理（在哪領取呢？）

負責學生健康檢查
辦理各種疫苗接種
規劃衛生保健工作 健康中心



學務處體育組

體適能檢測
負責SH150業務
體育場地、器材維護
辦理校內體育競賽、運動會



輔導室輔導組

負責技藝班事項
協助學生心理測驗
策畫推行個別、團體輔導
辦理生涯發展教育輔導活動



輔導室 專輔教師

101～105 劉佳宜老師
106～110 花鈴容老師
111～116 張瓈文老師



輔導室資料組

辦理親職教育講座
建立並保管學生資料
學生生涯手冊、檔案管理
蒐集並提供升學、就業資料



輔導室特教組

特教學生適性輔導
辦理資賦優異教育工作
推動特殊教育班級活動



總務處事務組

校園修繕、美化
場地、水電管理
門禁、車輛管制



總務處出納組

代收註冊代辦費
點收各款項、收據
登錄經費收支、核對帳單



總務處文書組

文件繕打、檔案管理
公文遞送、郵件收寄



快問快答



說出從我們班
到輔導室的路線！



想參加技藝班課程，
要到哪裡詢問？



要辦理請假、外出
手續，需到哪處室？



段考時請假，要到
哪個處室補考？



我的學生證遺失，
該怎麼處理呢？



我想參加科展比賽，
可以找誰協助呢？



請說出三項健康
中心提供的協助！



負責處理資源回收
為哪一個處室/組？



說出三位科任老師
姓名和辦公室位置



我和同學吵架了，
可以找誰協助？



下雨我的衣服濕掉，
可到哪借乾淨衣服？



校內國語文競賽報
名表，要交到哪裡？



我想要申請獎學金，
可以詢問誰呢？



我要繳交親職講座
回條，該交到哪裡？



說出三個校園你最
喜歡去的地方！



對於校園地理位置、
各處室／組長業務，
是否更加熟悉了呢？

溪中歡迎你
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